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Die Checkpoint Charlie Stiftung sucht zum 01. September 2020 eine/n  

 

Geschäftsführer (m/w/d) 
 
Anforderungen:  
 abgeschlossenes Studium im Bereich Amerikanistik / Politik oder vergleichbar oder Berufsaus-

bildung mit langjähriger Berufserfahrung im deutsch-amerikanischen Bereich. 

 Erfahrungen in der Geschäftsführung 

 Erfahrungen im Personalwesen und in der Buchhaltung 

 sehr gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift sowie perfekte Deutschkenntnisse.  

 sicheres und seriöses Auftreten 

 USA Erfahrungen und Vernetzung in den USA sind unbedingt erforderlich, 

 hervorragende Berlinkenntnisse 

 sehr gute Kenntnisse in der Datenverarbeitung, besonders von Excel und Word sowie von Pa-
gemaker, ebenso Wordpress und Facebook  

 Erwartet werden neben hoher Flexibilität, einer strukturierten und selbständigen Arbeitsweise, 
Organisationstalent, Kreativität und überdurchschnittlichem Engagement die Bereitschaft, in ei-
nem kleinen Team ohne persönlichen Stab Ideen und Projekte, die dem transatlantischen Dia-
log dienen, zu entwickeln, in allen Schritten auch zu bearbeiten und durchzuführen.  

 Führerschein ist wünschenswert 

 Die wöchentliche (während der Begleitung von Projekten nicht geregelte) Arbeitszeit beträgt 39 
Stunden. Aufgrund der Corona-Einschränkungen ist diese jedoch bis auf Widerruf auf 30 h pro 
Woche reduziert (ggf. bis zum Jahresende 2020). 

 

Die 1994 vom Abgeordnetenhaus Berlin ins Leben gerufene Checkpoint Charlie Stiftung ist eine 
rechtsfähige Stiftung bürgerlichen Rechts. Ihre Aufgabe ist es ist, die deutsch-amerikanischen Be-
ziehungen unter besonderer Berücksichtigung der Rolle der USA in Berlin in den Jahren 1945 bis 
1994 zu pflegen. Die Stiftung verfolgt ausschließlich und unmittelbar gemeinnützige Zwecke. Seit 
1995 haben wir mehr als 750 Projekte unterstützt und organisiert und mit diesen mehr als 165.000 
Menschen aus den USA und Berlins zusammengebracht. 
 

Das Bruttojahresgehalt beträgt während der Corona-Einschränkungen - ggf. bis Jahresende 2020 - 
38.500 Euro, die volle Stelle wird mit 50.000 Euro entlohnt. 
 

Die Stelle ist unbefristet. 
Ihre Bewerbung richten Sie bitte bis 8.August 2020 ausschließlich per E-Mail an die Checkpoint 
Charlie Stiftung, 12169 Berlin, i.frost@cc-stiftung.de.  
 

Sie sollte folgendes beinhalten: 

 Motivationsschreiben in engl. Sprache 

 einen in Deutsch gehaltenen, tabellarischen Lebenslauf  

 Kopien der jeweiligen Abschlüsse bzw. Zeugnisse, 

 zwei Referenzschreiben (eines davon nicht älter als ein Jahr) 
 
Weitere Informationen zur Stiftung finden Sie auf unserer Homepage http://www.cc-stiftung.de. 
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